
ระบบงานบัญชีส่วนบุคคล (บัญชีแยกประเภท) 

การใชง้านโปรแกรมบญัชีส่วนบคุคล (บญัชีแยกประเภท) 

1. สรา้งโครงสรา้งบญัชี และบนัทึกยอดเริ#มตน้ 

2. บนัทึกรายการประจาํวนั 

3. การสรา้งรายการตวัอยา่ง 

4. ดรูายงาน งบดลุ งบกาํไร-ขาดทนุ รายการเดินบญัช ี

5. การปิดบญัชีโอนยอดคงเหลือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดเลือกปีบญัชี เพื#อโหลด

ฐานขอ้มลูปีที#ตอ้งการ 



�. สร ้างโครงสร ้างบัญชี และบนัทกึยอดเร ิ#มตน้  

 

 

 

 

                                                            

 

                                                           

 

- ในหนา้โครงสรา้งบญัชี กดปุ่ มเพิ#มเพื#อสรา้งบญัชีใหม ่

- เลือกรายละเอียด หมวดบญัชีเพื#อกาํหนดเลขที#บญัชี โดยให ้/-สินทรพัย ์1-หนี2สิน 3-ทนุ 4-รายได ้5-คา่ใชจ้า่ย ตวัอยา่ง 

หมวด สินทรพัย ์เช่น เงินสด เงินฝากธนาคาร ลกูหนี2ตา่งๆ บา้น รถยนต ์ 

หมวดหนี2สิน เช่น เจา้หนี2ต่างๆ บตัรเครดติ  

หมวดรายได ้เช่น รายไดเ้งินเดือน รายไดจ้ากการขาย รายไดจ้ากธุรกิจตา่งๆ รายไดเ้งินปันผล 

หมวดค่าใชจ้า่ย เช่น ค่าใชจ้่ายส่วนตวั คา่นํ2ามนัรถยนต ์ค่าเดินทาง คา่นํ2าคา่ไฟ 

 - กาํหนดเลขที#บญัชี โดยเลขที#บญัชีจะเป็นตวัเลข 4 ตวั โดยเลขตวัแรกเป็นหมวดบญัชี และเลขตวัที# 1 สามารถกาํหนดใหเ้ป็น

หมวดย่อยได ้เช่น /==/= เงินสด  //=/=บญัชีลกูหนี2-นายเอ  1==/= บตัรเครดติ-ไทยพาณิชย ์ 3==/= ทนุ  4==/= รายได-้

เงินเดือน  5==/= ค่าเดินทาง เป็นตน้ ซึ#งในโปรแกรมนี2มีการกาํหนดหมวดย่อยไวด้งัภาพขา้งตน้ 

- กาํหนดชื#อบญัชี เป็นการกาํหนดชื#อในการเรียกบญัชตี่างๆ เพื#อความสะดวกในการจดจาํ เช่น เงนิสด เงินฝากธนาคาร ลกูหนี2-

นายบี บตัรเครดิต-กสิกร เจา้หนี2-นายซี รายได-้ธุรกิจ/ รายได-้เงินเดือน ค่าใชจ้า่ยส่วนตวั เป็นตน้ 

- ยอดคงเหลือเริ#มตน้ เป็นการกาํหนดยอดคงเหลือเริ#มตน้ของแต่ละบญัชี ซึ#งตวัเลขเป็นบวก 

หมายถึง มียอดคงเหลือดา้นเดบิท ตวัเลขเป็นลบ หมายถงึ มียอดคงเหลือดา้นเครดิต เมื#อบนัทึก

ครบถว้น สามารถกดเมนดูา้นขวาบน (จดุ 3 จดุ) เพื#อบนัทึกยอดเริ#มตน้ ระบบจะนาํขอ้มลู

โครงสรา้งบญัชี และยอดคงเหลือบญัชีหมวดสินทรพัย ์และหนี2สินทั2งหมด ไปบนัทึกเป็นรายการ 

ยอดคงเหลือเริ#มตน้ (รายการแรก) ในการบนัทึกรายการความเคลื#อนไหวบญัชี ในกรณีที ไม่ได้

บนัทึกยอดคงเหลือเริ#มตน้ จะตอ้งไปทาํการบนัทึกรายการ ยอดคงเหลือเริ#มตน้ในการบนัทึก

รายการเอง 



 

&. การบันทกึรายการประจาํวนั 

 

- ในหนา้คน้หารายการบญัชี กดปุ่ มเพิ#ม เพื#อเริ#มบนัทึกรายการใหม่ ระบบจะแสดงหนา้รายละเอียดรายการซึ#งมี 1 แท็บ คือ 

ขอ้มลูรายการ และการลงบญัช ี

- ในแท็บขอ้มลูรายการ บนัทึกรายละเอียดรายการ แลว้กดบนัทึก 

- ในแท็บการลงบญัชี กดเพิ#มบญัชี เพื#อเขา้สู่หนา้การบนัทึกบญัชี จากนั2นเลือกชื#อบญัชีที#เกี#ยวขอ้ง ระบดุา้นของบญัชี  และ

จาํนวนเงิน แลว้กดบนัทึก ในตวัอย่างขา้งตน้ จะเดบิทบญัชี คา่นํ2ามนัรถยนต ์และเครดิตบญัชี บตัร-KTC#4291 

- ปุ่ มปรบัส่วนต่าง ใชใ้นการคาํนวณ ผลต่างระหว่างจาํนวนเงินดา้นเดบิทกบัดา้นเครดิต ของรายการปัจจบุนั ซึ#งตวัเลขที#ไดจ้ะ

ถกูใส่ในช่องจาํนวนเงิน เพื#อเพิ#มความสะดวกในการบนัทึกรายการ 

- สามารถเรียกดยูอดคงเหลือ หรือรายการเดินบญัชีได ้โดยกดปุ่ มรายการเคลื#อนไหว 

 

 

 

 

 

 

 



). การสร ้างรายการตัวอย่างท ี#บ ันทกึเป็นประจาํ 

สาํหรบัรายการที#เกดิขึ 2นเป็นประจาํ สามารถจดัเก็บรายละเอียดรายการ รวมทั2งการบนัทึกบญัชีไวเ้ป็นรายการตวัอยา่งได ้และ

สามารถเลือกนาํมาบนัทึกรายการไดท้นัที โดยไม่ตอ้งลงรายละเอียดรายการ และบนัทึกบญัชีตามขั2นตอนปกติ โดยมีขั2นตอน

ดงันี2 

- ในหนา้คน้หารายการบญัชี กดปุ่ ม เพิ#ม เหมือนการเริ#มบนัทึกรายการใหม่ จะเขา้หนา้รายละเอียดรายการ และพบปุ่ ม 

ตวัอยา่งรายการ 

- กดปุ่ ม ตวัอยา่งรายการ จะพบหนา้รายการตวัอยา่ง แสดงรายการตวัอย่างทั2งหมดที#เคยบนัทึกไว ้(สามารถสงัเกตว่า อยูใ่น

ส่วนการปรบัปรุงรายการตวัอย่าง โดยสีพื 2นของแถบหวัขอ้ดา้นบนจะเป็นสสีม้) โดยจะมโีหมดใหเ้ลอืก คอื โหมดเลอืก และ

โหมดแกไ้ข สาํหรบัโหมดเลอืก เมื"อแตะเลอืกรายการดา้นล่าง จะเป็นการนําเอารายละเอยีดของขอ้มลูในรายการตวัอย่าง 
ไปบนัทกึในรายการจรงิ สาํหรบัโหมดแกไ้ข เมื"อแตะเลอืกรายการดา้นล่าง จะเป็นการเขา้ไปแกไ้ขรายการตวัอย่างที"เลอืก 

- การบนัทึกรายการตวัอย่าง จะเหมือนการบนัทึกรายการตามปกติ คือ ใส่รายละเอียดรายการ และลงบนัทึกบญัชีทีเกี#ยวขอ้ง

ตามลาํดบั ในตวัอยา่งขา้งตน้ คอื รายการบนัทึกค่าเสื#อมราคารถยนต ์

- ในการบนัทึกรายการจรงิ เมื#อเลือกรายการจากรายการตวัอย่าง หลงัจากกดปุ่ มบนัทึกแลว้ ทั2งรายละเอียด และการลงบนัทึก

บญัชี จะถกูบนัทึกเขา้ไวเ้ป็นรายการที#เกดิขึ 2นจรงิ 

 

 

 

 



 

+. การดูรายละเอ ียดงบการเงนิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งบการเงินประกอบดว้ย งบดลุ งบกาํไรขาดทนุ และรายการเดินบญัชี โดยสามารถ เรียกดไูด ้โดยการกดปุ่ มเมนดูา้นล่างขวาใน

หนา้แรกของโปรแกรม หรือกดปุ่ มเมนดูา้นบนขวาในหนา้รายการบญัชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-. การโอนยอดคงเหลือไปยังปีบัญชีใหม  ่

เนื#องจากการเก็บขอ้มลูรายการบญัชีในโปรแกรมนี2 จะแยกฐานขอ้มลูของแต่ละปีออกจากกนั เช่น AccountDb2024.db3, 

AccountDb2025.db3 จงึตอ้งมีการโอนยอดคงเหลือของบญัชีในหมวดสินทรพัย ์หนี2สิน และทนุ ไปยงัฐานขอ้มลูของปีบญัชี

ใหม่ โดยจะไปแสดงเป็นยอดคงเหลือเริ#มตน้ ซึ#งเป็นรายการแรกของปีบญัชีใหม่นั2น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั2นตอนการโอนยอดคงเหลือไปยงัปีบญัชีใหม ่

- เรียกดงูบดลุ จากนั2นกดที#สญัลกัษณ ์ลกูศรสี#เหลี#ยมที#แถบเมนดูา้นบน ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความ โอนยอดคงเหลือ ... 

ขึ 2นมา 

- ใส่เลขปีบญัชใีหม่ ในระบบ ค.ศ. และกดยืนยนั ระบบจะทาํการคาํนวณยอดคงเหลือ และไปบนัทึกในโครงสรา้งบญัชีของปี

บญัชีใหม ่

- ออกไปหนา้แรก แลว้เลือกปีบญัชีใหม่ (ในที#นี 2คือปี 1=15) ที#ปุ่ มเมนดูา้นบนขวาสดุ เพื#อเขา้ใชง้านฐานขอ้มลูของปีบญัชใีหม ่

- กดที#ปุ่ มเมนดูา้นขวาล่างเลือก โครงสรา้งบญัชี จะพบรายละเอียดบญัชีที#ถกูโอนมาทั2งหมด รวมทั2งยอดคงเหลือเริ#มตน้ ซึ#ง ณ 

จดุนี2 สามารถทาํการแกไ้ข หรือปรบัปรุงเลขที#บญัชี หรือชื#อบญัชีได ้แต่ตอ้งระวงัหากมีแกไ้ขยอดคงเหลือ เพราะอาจทาํใหย้อดที#

โอนมานั2นไม่ถกูตอ้ง 

- กดที#เมนดูา้นขวาบน เพื#อบนัทึกยอดเริ#มตน้ ระบบจะทาํการบนัทึกยอดคงเหลือเริ#มตน้เป็นรายการแรกสาํหรบัปีบญัชใีหม่ 

จากนั2นก็บนัทึกรายการที#เกิดขึ 2นต่อไปไดต้ามปกต ิ

 

 

 



หลักการบัญชคีู่เบื 2องตน้ 

การบนัทึกบญัชตีอ้งมีการบนัทึก ทั2งทางดา้นเดบิท และเครดิต ในจาํนวนที#เท่ากนัเสมอ 

/. บญัชีประเภทสินทรพัย ์

จะมีการบนัทึกดา้นเดบิทเมื#อมีการทาํใหสิ้นทรพัยเ์พิ#มขึ 2น และบนัทึกดา้นเครดิตเมื#อสินทรพัยล์ดลง เช่น รายการ 

ถอนเงินสดจากบญัชีธนาคาร /=,=== บาท จะทาํการบนัทึกบญัชโีดย เดบิท บญัชีเงินสด /=,=== (เงินสดเพิ#มขึ 2น) 

เครดิต บญัชีเงินฝากธนาคาร /=,=== (เงินฝากในธนาคารลดลง) 

1. บญัชีประเภทหนี2สิน 

จะมีการบนัทึกดา้นเครดิตเมื#อหนี2สินเพิ#มขึ 2น และดา้นเดบิทเมื#อหนี2สินลดลง เช่น รายการกูย้มืเงินจากนายเอ จาํนวน 5=,=== 

บาท จะบนัทึกบญัชีโดย เดบิท บญัชีเงินสด 5=,=== (เงินสดเพิ#มขึ 2น ) และเครดติ บญัชีเจา้หนี2-นายเอ 5=,=== (ยอดหนี2สิน

เพิ#มขึ 2น ) 

3. บญัชีประเภททนุ (ทนุ = สินทรพัย ์– หนี2สิน)  

จะมีการบนัทึกดา้นเครดิตเมื#อมกีารทาํใหท้นุ หรือส่วนของเจา้ของเพิ#มขึ 2น และดา้นเดบิทเมื#อมกีารทาํใหท้นุ หรือส่วนของ

เจา้ของลดลง เช่น รายการถอนเงนิลงทนุ /==,=== บาท จะบนัทึกบญัชีโดย เดบิท บญัชีทนุ /==,=== (ทนุลดลง) เครดิต บญัชี

เงินสด /==,=== (เงินสดลดลง) 

4. บญัชีประเภทรายได ้

จะมีการบนัทึกดา้นเครดิตเมื#อมกีารทาํใหร้ายไดเ้พิ#มขึ 2น เช่น รบัเงนิเดือน 5=,=== บาท บนัทึกบญัชีโดย เดบิท บญัชเีงินฝาก

ธนาคาร 5=,=== (เงินฝากเพิ#มขึ 2น)  เครดิต รายได-้เงินเดือน 5=,=== (รายไดเ้พิ#มขึ 2น) 

5. บญัชีประเภทค่าใชจ้่าย 

จะมีการบนัทึกดา้นเดบิทเมื#อมีการทาํใหค้่าใชจ้่ายเพิ#มขึ 2น เช่น จา่ยค่านํ2ามนัรถยนต ์5== บาท บนัทึกบญัชีโดย 

เดบิท บญัชีคา่นํ2ามนัรถยนต ์5== (ค่าใชจ้่ายเพิ#มขึ 2น)  เครดติ บตัรเครดิต-xxxx 5== (หนี2สินบตัรเครดิตเพิ#มขึ 2น) 


